PATVIRTINTA
Siauliy rajono savivaldybés mero
2024m. AOmen 3. potvarkiu

Nr. MK- /3% (X 7‘5)

SIAULIU RAJONO TURIZMO IR VERSLO INFORMACIJOS CENTRO
DIREKTORIAUS PAREIGYBES APRASYMAS

I SKYRIUS
PAREIGYBE

I Siauliy rajono turizmo ir verslo informacijos centro (toliau — jstaiga) direktorius yra
vieSosios jstaigos, kurios savininké yra Siauliu rajono savivaldybé (toliau — savivaldybé), vadovas.

2. Istaigos vadovas pavaldus ir atskaitingas savivaldybés merui, ir atskaitingas savivaldybés
tarybai.

IT SKYRIUS
SPECIALUS REIKALAVIMAI SIAS PAREIGAS EINANCIAM DARBUOTOJUI
3. Darbuotojas. einantis $ias pareigas, turi atitikti Siuos specialius reikalavimus:

3.1. turéti aukstaji universitetinj ar jam prilyginta i$silavinima;

3.2, turéti 3 mety vadovaujamo darbo patirtj (juridinio asmens vadovo ar vadovo
pavaduotojo, padalinio vadovo. valdymo organo nario);

3.3. atitikti Lietuvos Respublikos valstybés tarnybos jstatyme nustatytus nepriekaistingos
reputacijos reikalavimus jstaigy vadovams;

3.4. iSmanyti Lietuvos Respublikos jstatymus, Lietuvos Respublikos Vyriausybés nutarimus
bei kitus teisés aktus, reglamentuojancius paslaugy planavima, organizavima, teikima, finansavima,
kokybes vertinimg ir kontrole. vieSujy istaigy administravimg ir finansavimg, darbo santykius,
iSmanyti dokumenty rengimo taisykles bei teisés akty rengimo rekomendacijas;

3.5. i8manyti strateginio planavimo metodikg. gebeti organizuoti darbg rengiant metinius
veiklos planus ir programas;

3.6. moketi dirbti teksty tvarkymo, skaic¢iavimo. elektroninio pasto bei interneto nariyklés
kompiuterinémis programomis;

3.7. moketi valdyti. kaupti, sisteminti, apibendrinti informacija, rengti i$vadas bei sprendimus.

I SKYRIUS
SIAS PAREIGAS EINANCIO DARBUOTOJO FUNKCIJOS

4. Istaigos direktorius vykdo Sias funkeijas:

4.1. vadovauja jstaigai, organizuoja jos veiklg siekiant uztikrinti jstaigos jstatuose nustatyty
veiklos tiksly ir funkeijy jgyvendinima:

4.2, uztikrina, kad jstaigos veikloje biity laikomasi jstatymy, kity teisés akty ir jstaigos jstatuy;

4.3. leidzia jsakymus, tvirtina taisykles ir kitus jstaigos vidaus teisés aktus, organizuoja,
kontroliuoja ir derina jy vykdyma, organizuoja veiklos jsivertinima (vidaus audita), sudaro sglygas
1Soriniam veiklos vertinimui (auditui) atlikti;

4.4, nustatyta tvarka priima j pareigas ir atleidzia i§ ju jstaigos darbuotojus, skiria jiems
paskatinimus ir drausmines nuobaudas:

4.5. nustato jstaigos struktiirg ir darbuotojy pareigybiy sarada;

4.6. nustato jstaigos darbuotojy darbo apmokéjimo sistema, jeigu jstaigoje néra sudaryta
kolektyviné sutartis:

4.7. organizuoja jstaigos finansing apskaitg pagal Lietuvos Respublikos finansinés apskaitos



Istatyma;

4.8. organizuoja jstaigos finansines ataskaitos ar jstaigos metinés ataskaitos parengima;

4.9. teikia Juridiniy asmeny registro tvarkytojui ir savivaldybés merui metiniy finansiniy
ataskaity rinkinj ir veiklos ataskaitg kartu su auditoriaus i$vada (jeigu auditas privalomas pagal
Finansiniy ataskaity audito ir kity uztikrinimo paslaugy jstatyma);

4.10. skelbia metiniy finansiniy ataskaity rinkinj, veiklos ataskaita ir auditoriaus iSvada
(jeigu auditas privalomas pagal Finansiniy ataskaity audito ir kity uztikrinimo paslaugy jstatyma)
arba meting ataskaita jstaigos interneto svetainéje:

4.11. uztikrina racionaly ir taupy lésu bei turto naudojima bei jstaigos veiksmingos vidaus
kontroles sistemos sukiirima, jos veikimg ir tobulinima;

4.12. uztikrina kokybiska paslaugy teikima bei jstaigos veiklos vie$inima ir sklaida;

4.13. analizuoja jstaigos veikla ir priima sprendimus dél veiklos efektyvumo gerinimo, teikia
savivaldybés merui pasitlymus:

4.14. uztikrina darbuotojy profesinés kompetencijos tobulinima;

4.15. rengia jstaigos einamyjy mety biudzeto programy samatas, veiklos planus, veiklos ir
finansines ataskaitas ar metine ataskaitg;

4.16. sudaro sutartis su fiziniais ir juridiniais asmenimis dél jstaigos veiklos uZtikrinimo;

4.17. nagrinéja juridiniy ir fiziniy asmeny praSymus, pareiskimus, skundus ir teikia atsakymus
1 juos pagal savo kompetencija:

4.18. jstaigoje organizuoja darbu sauga, prieSgaisring sauga ir civiling sauga, uZztikrina
darbuotojy saugos ir sveikatos reikalavimy laikymasi:

4.19. reikalauja, kad istaigos darbuotojai laikytysi darbo tvarkos taisykliy ir pareigybiy
apraSymu;

4.20. atstovauja jstaigai valstybés ir savivaldybiu institucijose bei jstaigose, bendradarbiauja su
kitais Lietuvos Respublikos ar uzsienio fiziniais ir juridiniais asmenimis jstaigos veiklos srityje;

4.21. vykdo kitas teisés aktu vieSosios jstaigos vadovui nustatytas funkcijas bei Savivaldybes
mero pavedimus.
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